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PARTE I: DISPOSICOES GERAIS
ENQUADRAMENTO

A Educacdo Pré-Escolar (EPE) e o 1.2 Ciclo do Ensino Basico (1.2 CEB) apresentam-se como as primeiras etapas
do processo de educagdo ao longo da vida e nas quais os Municipios assumem competéncias na

disponibilizagao de servigos de apoio as Familias.

De acordo com o previsto na Lei de Bases do Sistema Educativo, Lei n.2 46/86, de 14 de outubro, com as
alteragbes introduzidas pela Lei n.2 115/97, de 19 de setembro, e Lei n.2 49/2005, de 30 de agosto, «sdo
desenvolvidos, no dmbito da educagdo pré-escolar e da educagdo escolar, servicos de a¢do social escolar
concretizados através da aplicacdo de critérios de discriminacdo positiva que visem a compensagdo social e

educativa dos Alunos economicamente mais carenciados».

No ambito da EPE e do 1.2 CEB, de acordo com as competéncias em matéria de Educacdo delegadas nos
Municipios, a Camara Municipal de Aveiro procede a comparticipacdao em refeicdes escolares, servigos de
prolongamento de horario e atribuicdo de auxilios econdmicos para aquisicdo das fichas de trabalho e

material didatico, sendo anualmente fixadas as orienta¢cGes que aqui se apresentam.

AMBITO

O presente documento pretende sistematizar as orientacdes de funcionamento dos Servicos de Apoio a

Familia, para o ano letivo de 2018/2019, disponibilizados pela Cdmara Municipal de Aveiro, nomeadamente:

e Atividades de Animagdo e Apoio a Familia (AAAF) - Refei¢cGes e prolongamento de horario em
Estabelecimentos de Educagao Pré-Escolar (EEPE);

e Componente de Apoio a Familia (CAF) — Refei¢cGes no 1.2 CEB e eventualmente prolongamento de
horario;

e Auxilios Econémicos - Subsidio para aquisicdo das fichas de trabalho, material didatico e visitas de

estudo no 1.2 CEB.
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PARTE II: DISPOSICOES ESPECIFICAS

EDUCACAO PRE-ESCOLAR

FUNCIONAMENTO DAS ATIVIDADES DE ANIMAGAO E APOIO A FAMILIA

(REFEICOES E PROLONGAMENTO DE HORARIO)

1. ATIVIDADES DE ANIMACAO E APOIO A FAMILIA (AAAF)

As AAAF, que abrangem o servico de refeicGes e as atividades de animacdo socioeducativa (prolongamento de
horario), da competéncia da Camara Municipal de Aveiro, sdo comparticipadas de acordo com o
posicionamento da Crianga num escaldo de comparticipa¢do familiar, procedendo-se a indexagdo ao respetivo
escaldo de abono de familia.

A oferta de atividades de animacao socioeducativas visa assegurar o acompanhamento das Criancas que
frequentem os Estabelecimentos de Educagdo Pré-Escolar antes e/ou depois do periodo diario das atividades
letivas e durante os periodos de interrup¢do destas atividades e destinam-se a servir, essencialmente, as
Criancas cujo agregado familiar, devido a compromissos profissionais ou outros previamente declarados e

comprovados, nao tenha possibilidade de acompanhar os seus educandos.

1.1. PUBLICO-ALVO

As AAAF destinam-se as Criancas inscritas nos Jardins de Infdncia da rede publica do Municipio de Aveiro,
sendo obrigatéria a inscricdo independentemente do escaldo de apoio em que a Crianga se posiciona. A
inscricdo pode ocorrer em qualquer momento do ano letivo por necessidades de ordem familiar ou de
adaptacdo devendo, no entanto, ser formalizada a intencdo de frequéncia com uma antecedéncia minima de
5 dias antes do final de cada més, para a frequéncia no més seguinte.

As inscricbes das Criangas com dividas relativas as AAAF (refeicdo e/ou prolongamento de horério) apenas
serdo aceites apds regularizacdo da situagdo (pagamento integral da divida).

De modo a usufruir das AAAF, as familias obrigam-se a demonstrar e a justificar a sua necessidade,
nomeadamente através da declaracdo da entidade patronal com o local e hordrio de trabalho dos
Pais/Encarregados de Educacdo, conforme o ponto 2, da Portaria n.2 583/97, de 1 de agosto. As situacbes

excecionais serdo alvo de avaliacdo especifica pela Camara Municipal de Aveiro.

1.2. PERIODO DE FUNCIONAMENTO

AS AAAF tém inicio no dia 3 de setembro de 2018 e terminam no ultimo dia util do més de julho de 2019.

No més de setembro, por uma questdo de carater pedagdgico, as Criangas inscritas pela primeira vez num
EEPE sé poderdo frequentar as AAAF no periodo que antecede a abertura oficial do ano letivo mediante
anadlise e autorizacdo prévia da Direcdo do respetivo Agrupamento de Escolas.
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O funcionamento do prolongamento de horario estard sujeito a um nidmero minimo de 10 (dez) e maximo de
25 (vinte e cinco) Criancgas por sala. Se as condig¢des verificadas, na altura da implementacdo das AAAF, nos
EEPE deixarem de se verificar, os servicos a prestar poderdo ser suspensos até serem reunidas as condicoes

minimas exigidas para o efeito.

1.3. HORARIO E CALENDARIO

O horario e calendario das AAAF sdo definidos pela Camara Municipal de Aveiro em estreita parceria com os
Agrupamentos de Escolas, no inicio de cada ano letivo, de acordo com os respetivos recursos fisicos e
humanos e as necessidades comprovadas pelos proprios Pais/Encarregados de Educagéo.

Os horarios definidos devem ser respeitados, sendo que o incumprimento reiterado dos mesmos pode, sob

proposta dos Servicos de Educagcdo da Camara Municipal de Aveiro, originar a aplicacdo de sangdes.

1.4. INTERRUPGOES LETIVAS

Mediante a decisdo conjunta da Camara Municipal de Aveiro e dos Agrupamentos de Escolas nas interrupgdes
letivas as AAAF deverdo funcionar, preferencialmente, num Jardim de Infancia de acolhimento de modo a
rentabilizar espacos e respetivos recursos fisicos e humanos.

Os Pais/Encarregados de Educacdo que pretendam que os seus educandos frequentem as AAAF apenas nas
interrupcgdes letivas, podem fazé-lo, mediante inscricdo e pagamento do valor maximo da mensalidade
(50,00€), independentemente do escaldo de comparticipacdo familiar no qual a Crianca se encontra

posicionada.
1.5. PROLONGAMENTO DE HORARIO

1.5.1. PROCESSO DE CANDIDATURA, INSCRIGAO E RENOVAGAO

O procedimento de submissdo de candidatura podera ser consultado no ponto 3, da Parte Ill — Disposi¢es

Comuns, deste documento.

1.5.2. COMPARTICIPAGAO FAMILIAR

E da responsabilidade das Familias comparticipar o servigo de prolongamento de horério.

O Despacho Conjunto n.2 300/97, de 04 de setembro, estabelece as normas que regulam as comparticipacbes
familiares. Este consagra os principios gerais indispensaveis a definicdo de uma politica que assegure, de um
modo gradualista, a igualdade de oportunidades. Deste modo, a fim de cumprir o despacho mencionado, a
Camara Municipal de Aveiro pretende atualizar gradualmente a comparticipacdo familiar.

A Camara Municipal de Aveiro, de acordo com a Portaria n.2 62/2017, de 09 de fevereiro, que atualiza, entre
outros, o montantes do abono de familia para criangas e jovens, e a Portaria n.2 21/2018, de 18 de janeiro,

que procede a atualizacdo anual do valor do indexante dos apoios sociais (IAS), estabeleceu o posicionamento
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de uma Crianca nos escaldes abaixo indicados e que estdao de acordo com o posicionamento desta no escalao
do abono de familia.
A cada escaldo corresponde um valor fixo a ser pago pelos Pais/Encarregados de Educacdo

No Quadro I constam os valores definidos por escaldo relativamente as comparticipagdes familiares.

EscalGes do Abono Rendimentos no ano de Prolongamento de horario/més
de Familia/Escalées de Comparticipagdo Familiar referéncia
.2 Até 3.002,30 € 7,00 €
.2 De 3.002,30 € 2 6.004,60 € 20,00 €
.2 De 6.004,60 € 2 9.006,90 € 35,00 €
.2 Superiores a 9.006,90 € 50,00 €
Quadro |

1.5.3. PAGAMENTO DA MENSALIDADE

As comparticipacdes familiares devem ser pagas previamente pelos Pais/Encarregados de Educacdo através
do carregamento dos valores necessarios no cartao atribuido a Crianca.

A mensalidade do prolongamento de hordrio é debitada automaticamente no cartdo da Crianga no dia 10 do
més a que corresponde o pagamento. Na auséncia de saldo suficiente, o cartdo ficara a negativo devendo ser
regularizado no prazo maximo de 3 (trés) dias, sob pena de suspensdo imediata da frequéncia do servigo até a

regularizacdao do pagamento.

1.5.4. REDUGCAO DA MENSALIDADE

O valor da mensalidade do prolongamento de horario podera ser reduzido em 25% caso uma Crianga ndo
frequente o servico, por um periodo igual ou superior a 10 (dez) dias uteis, desde que devidamente
justificado. Para tal devera ser apresentado documento comprovativo (ex.: atestado médico, mapa de férias
dos Pais/Encarregado de Educacdo,...), no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, no respetivo Estabelecimento de
Educacdo Pré-Escolar para posterior validacdo pelos Servigcos de Educacdo, em impresso proprio.
O valor da mensalidade do prolongamento de horario podera ser reduzido em 50% caso uma Crianga inicie a
frequéncia do servico apds o dia 15 de cada més.
De acordo com o definido no calendario escolar, para o ano letivo 2018/2019, o valor da mensalidade n&o
sofre qualquer tipo de reduc¢do nos seguintes casos:

* No més de setembro, caso a Crianca frequente as AAAF em um ou mais dias no periodo que antecede

o arranque oficial do ano letivo;
* Nasinterrupgdes letivas (Natal, Carnaval, Pdscoa);
*  No més de julho, caso a Crianca frequente as AAAF em um ou mais dias no periodo apés o término

oficial do ano letivo.
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Nos meses em que ocorrem as interrupgdes letivas, caso se verifique a desisténcia/suspensio do servico de
prolongamento de hordrio e reinscricdo no més seguinte, a mensalidade do més em que ocorreu a

interrupcdo letiva sera cobrada na sua totalidade.

1.5.5. DESISTENCIAS

As desisténcias do prolongamento de horério deverdo ser comunicadas aos Servicos de Educacdo por escrito,

através do endereco eletrénico educacao@cm-aveiro.pt ou presencialmente no Gabinete de Atendimento

Integrado (GAI) da Camara Municipal de Aveiro.

Apds rececgado e validacdo da comunicacdo de desisténcia a mesma produzira efeitos no més seguinte.

1.5.6. ENTIDADE PROMOTORA

O servico de prolongamento de hordrio, embora sendo da responsabilidade da CAmara Municipal de Aveiro, a
sua gestdo podera ser efetuada por uma entidade externa ou Associa¢do de Pais/Encarregados de Educacdo,

mediante protocolo de colaboracdo celebrado entre as partes.

1.5.7. LOCAL PARA DESENVOLVIMENTO DAS ATIVIDADES

As atividades de animagdo socioeducativa deverdo ser desenvolvidas nos Jardins de Infancia,
preferencialmente em espacos diferenciados da componente letiva.
Podem ser realizadas atividades fora do Estabelecimento de Educacdo desde que previamente autorizadas

pela Camara Municipal de Aveiro e Agrupamento de Escolas.

1.6. REFEICOES

As orientac¢Oes de funcionamento do servigo de Refei¢des, para os EEPE, poderdo ser consultadas no ponto 4,

da Parte Il — Disposi¢cdes Comuns, deste documento.
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1.2 CICLO DO ENSINO BASICO

FUNCIONAMENTO DA COMPONENTE DE APOIO A FAMILIA

(AUXILIOS ECONOMICOS E REFEICOES)

2. COMPONENTE DE APOIO A FAMILIA

A Componente de Apoio a Familia (CAF) integra atividades destinadas a assegurar o acompanhamento dos
Alunos fora da componente curricular.

Neste ambito, a Camara Municipal de Aveiro disponibiliza o servico de refeicdes a todos os Alunos que
frequentam o 1.2 CEB. Eventualmente poderdo ser desenvolvidas atividades de prolongamento de hordrio
(antes ou depois da componente curricular e de enriquecimento curricular), mediante a celebracdo de
acordos de colaboracdo com Associacdes de Pais/Encarregados de Educagdo, IPSS ou com outras entidades,

conforme previsto na legislagdo em vigor.

2.1. PUBLICO-ALVO

Qualquer Aluno pode beneficiar dos auxilios econdmicos desde que esteja a frequentar um Estabelecimento

de Ensino do 1.2 CEB da rede publica do Municipio de Aveiro.

2.2. SUBSIDIO PARA FICHAS DE TRABALHO, MATERIAL DIDATICO E VISITAS DE ESTUDO

A atribuicdo de auxilios econdmicos aos Alunos do 1.2 CEB visa prestar apoio a agregados familiares cuja
condicdo socioecondmica ndo lhes permita suportar integralmente os encargos decorrentes da frequéncia

deste nivel de ensino.

2.2.1. PROCESSO DE CANDIDATURA

O procedimento de submissdo de candidatura podera ser consultado no ponto 3, da Parte Ill — Disposices

Comuns, deste documento.

2.2.2. VALORES DOS AUXiLIOS ECONOMICOS

O Orcamento de Estado para 2018 (Lei n.2 114/2017, de 29 de dezembro) prevé no artigo 170.2 a
continuidade da distribuicdo gratuita dos manuais escolares, obedecendo ao principio da reutilizacdo.

Face ao exposto, no Quadro Il constam os valores definidos por escaldo relativamente as comparticipacdes da
Camara Municipal de Aveiro aos Alunos subsidiados do 1.2 Ciclo do Ensino Basico, para aquisi¢ao das fichas de
trabalho, material didatico e visitas de estudo, de acordo com o Anexo |ll do Despacho n.2 5296/2017, de 16

de Junho.
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Escaldes do Escaloes de Subsidio para fichas de trabalho,

Abono de Familia Comparticipagao Familiar material didatico e visitas de estudo *
1. A 36,00 €
2.2 B 18,00 €
3.2 ou superior Normal 0,00 €
Quadro Il

2.2.3. TRANSFERENCIA DE ESTABELECIMENTO DE ENSINO
Um Aluno que beneficie de subsidio e que, no decorrer do ano letivo, seja transferido para outro
Estabelecimento de Ensino deve proceder a devolugdao das fichas de trabalho caso o Estabelecimento de

Ensino que vai frequentar tenha adotado manuais escolares diferentes.

2.3. REFEICOES
As orientacdes de funcionamento do servico de refeicOes, para os Estabelecimentos de Ensino do 1.2 CEB,

poderao ser consultadas no ponto 4, da Parte lll: Disposicdes Comuns, deste documento.

ORIENTACOES DE FUNCIONAMENTO DOS SERVICOS DE APOIO A FAMILIA — MUNICIPIO DE AVEIRO 9



PARTE llI: DISPOSICOES COMUNS

3. PROCESSO DE CANDIDATURA, INSCRICAO E RENOVACAO

3.1. CANDIDATURA A SUBSIDIOS

A Camara Municipal de Aveiro atribui subsidios para:

¢ Prolongamento de horério (EPE);

e Aquisicdo de fichas de trabalho, material didatico e visitas de estudo (1.2 CEB);

e RefeicOes (EPE e 1.2 CEB);
Para tal, a instrucdo de candidatura a subsidio implica o preenchimento da ficha de inscricdo e a entrega da
declaracdo atualizada do Sistema de Protegao Social (Seguranga Social ou outro) com a indicagdo do escaldo
do abono de familia.
Caso a ficha de inscricdo ndo esteja integralmente preenchida e o Encarregado de Educac¢do ndo entregue o
documento comprovativo do escaldo de abono de familia, o Aluno sera posicionado no escaldao maximo, ndo
beneficiando dos apoios.
A Camara Municipal de Aveiro reserva-se o direito de solicitar documentos complementares, sempre que

julgue necessdrio, para avaliacdo da candidatura.

3.2. BENEFICIARIOS

Tém direito a beneficiar de subsidio os Alunos integrados nos 1.2 e 2.2 escaldes do abono de familia.

As Criancas que frequentam a Educacgdo Pré-Escolar, caso estejam posicionadas no 3.2 escaldo do abono de
familia, tém direito a comparticipagdo no servico de prolongamento de horario.

No dmbito da Agdo Social Escolar e no decorrer do ano letivo podera ocorrer reposicionamento do escaldo de
apoio caso o escaldo do abono de familia tenha sido alterado. Esta alteracdo sé produz efeitos no valor

unitdrio das refei¢des.

3.3. SITUAGOES EXCECIONAIS

Tém ainda direito a beneficiar de subsidio:

e As Criancgas oriundas de agregados familiares que se encontrem em Portugal a aguardar autorizacao
de residéncia, matriculadas condicionalmente, desde que, através de recibos de vencimentos,
comprovem que se encontram nas condicdes de serem integradas nos 1.2 e 2.2 escaldes do abono de
familia;

e As Criangas oriundas de agregados familiares posicionados no 2.2 escaldo do abono de familia, em

gue um dos progenitores se encontre na situacdo de desemprego involuntario ha trés ou mais meses
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e inscrito como desempregado no centro de emprego ha pelo menos trés meses, sdo reposicionadas
no escaldao A enquanto durar essa situacao;

e As Criangas integradas no contingente de refugiados beneficiam também dos apoios previstos nestas
Orientacgdes, sendo posicionadas no escaldo A,

e As Criancas com necessidades educativas especiais de carater permanente com programa educativo
individual sdo também posicionadas no escaldo A, beneficiando assim dos apoios previstos nestas

Orientag0es.

3.4. LOCAL

As candidaturas a subsidio devem ser entregues na sede do Agrupamento de Escolas do Estabelecimento de

Educacdo/Ensino em que o Aluno se encontra matriculado.

3.5. PRAZOS

O subsidio é atribuido apenas a Alunos que apresentem candidatura, corretamente instruida, até 29 de junho
de 2018. Apds esta data apenas serdo consideradas para analise situa¢des devidamente comprovadas, a
designar:

* Transferéncia de Estabelecimento de Educag¢&o/Ensino;

e Alteracdo da situacdo econdmica do agregado familiar.
E da competéncia dos Servicos de Educacdo a sua andlise e eventual atribuicdo de subsidio.
Se até 29 de junho de 2018 a ficha de inscrigdo nao estiver integralmente preenchida ou o Encarregado de
Educacdo ndo tenha entregue o documento comprovativo do escaldo de Abono de Familia atualizado, podera
completar o processo, até dia 13 de julho de 2018.
Apds esta data a candidatura serd indeferida e o Aluno ndo beneficiarad do subsidio, com exce¢do dos casos

referidos anteriormente.

3.6. IRREGULARIDADES

As candidaturas a subsidio de Alunos com dividas relativas ao servico de refeicdes e/ou prolongamento de

horario apenas serdao analisadas apds regularizagdo da situacdo (pagamento integral da divida).

3.7. RESULTADOS

Até ao dia 03 do més de setembro de 2018, os resultados das candidaturas a subsidio serdo disponibilizados
online, através do Sistema de Gestdo Escolar, aos Agrupamentos de Escolas, para que posteriormente possam
ser afixados nos edificios sede e nos respetivos Estabelecimentos de Educagdo/Ensino.

Sempre que se verifique qualquer alteracdo apds esta data a mesma estara disponivel no Sistema de Gestdo

Escolar.
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3.8. INSCRICAO OU RENOVACAO

Os Pais/Encarregados de Educacdo que pretendam que os seus Educandos frequentem os servicos de
Prolongamento de Horario e/ou Refei¢des terdo de proceder a sua prévia inscricdo ou renovacdo, adotando

os procedimentos contemplados no Quadro Ill.

MODALIDADE PRE-REQUISITO PROCEDIMENTO

Os Alunos que se inscrevam pela primeira vez

o nos servicos de refeicoes e/ou Prolongamento
INSCRICAO ALUNOS SEM ACESSO AO & cdes e/ g

o de horério devem entregar a ficha de inscrigdo
SISTEMA DE GESTAO ESCOLAR

devidamente preenchida.

Para renovar a inscricdo nos servicos de

refeicdes efou Prolongamento de horério,
ALUNO COM ACESSO AO

~ - devem aceder ao portal do Sistema de Gestdo
RENOVACAO SISTEMA DE GESTAO ESCOLAR

Escolar  (http://portalrefeicoes.cm-aveiro.pt),

administrado pelos Servicos de Educagdo, e
renovar a sua inscrigao.

Quadro Il

4. SERVICO DE REFEICOES (EDUCACAO PRE-ESCOLAR E 1.2 CICLO DO ENSINO BASICO)

4.1. PUBLICO-ALVO

A disponibilizacdo do servico de refeicdes é da responsabilidade da Camara Municipal de Aveiro e destina-se a
todas as Criangas que frequentem Estabelecimentos de Educagao Pré-Escolar e Estabelecimentos de Ensino

do 1.2 CEB da rede publica do Municipio de Aveiro e que tenham procedido a inscricgdo no mesmo.

4.2. VALOR DIARIO DA REFEICAO

A comparticipagao relativa ao servico de refei¢cGes é estipulada anualmente através de despacho ministerial
que consagra as defini¢cdes e aplicagdes das regras de A¢ao Social Escolar.

No Quadro IV constam os valores definidos por escaldo relativamente as comparticipa¢des familiares.

EscalGes do EscalGes de Refeigdo/unitario
Abono de Familia Comparticipacao Familiar
1.0 A 0,00 €
2.2 B 0,73 €
3.2 ou superior Normal 1,46 €
Quadro IV
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4.3. MARCACAO/DESMARCACAO DE REFEICOES

Para usufruir do servico de Refei¢cBes os Pais/Encarregados de Educacdo devem proceder a prévia marcacio
das refeigdes no portal do Sistema de Gestdo Escolar da Camara Municipal de Aveiro, disponivel no website

http://portalrefeicoes.cm-aveiro.pt ou nos quiosques localizados nas Escolas Secundarias e/ou Basicas do

2.2/3.2 Ciclos.

A marcagio e desmarcacdo das refeigbes sdo da inteira e exclusiva responsabilidade dos Pais/Encarregados
de Educagao e deverdo respeitar os prazos estipulados para o efeito. Ou seja, a marcagao das refeig6es deve
ser efetuada até as 15:30 horas do dia util anterior a refei¢do e a desmarcagao pode ser realizada, a titulo

excecional, até as 09:15 horas do proprio dia.

4.4. PAGAMENTO DAS REFEICOES

O pagamento das refeicOes é efetuado aquando da marcacdo das refeicdes, mediante a existéncia de saldo
disponivel no cartao.

Na auséncia de saldo é possivel agendar uma refeicdo, sendo o valor da mesma regularizado no carregamento
seguinte.

Na Educagdo Pré-Escolar, ultrapassado o prazo estipulado no ponto 1.5.3. para regularizacdo do valor a
negativo, se a Crianca tiver refeicdes agendadas para os dias subsequentes, as mesmas serdo desmarcadas.

As refeicdes marcadas e n3o consumidas serdo pagas se os Pais/Encarregados de Educacdo ndo as
desmarcarem ou ndo avisarem o Estabelecimento de Educac¢do/Ensino, em tempo Util. Os Alunos com
refeicGes gratuitas ou comparticipadas (Escaldes 1 e 2 respetivamente), que ndo efetuem a desmarcagdo de

trés ou mais refeicGes por més serdo responsabilizados pelo pagamento do custo real das mesmas.

4.5. DIETAS

No ambito do servico de refeicGes, e desde que devidamente justificadas, poderdo ser servidas dietas,

nomeadamente:

* Dietas por motivos de ordem médica (Ex.: alergias/ intolerancias alimentares), devendo neste caso os
pedidos serem acompanhados por relatdrio clinico justificativo, a ser entregue pelos Encarregados de
Educacgado, nos Servicos de Educagao da Camara Municipal de Aveiro;

¢ Dietas vegetarianas, mediante declaracdo assinada pelo Encarregado de Educacdo e entregue nos
Servigos de Educacgdo da Camara Municipal de Aveiro, no inicio do ano letivo;

e Dietas por motivos religiosos, mediante declaracdo assinada pelo Encarregado de Educagdo e
entregue nos Servicos de Educa¢do da Camara Municipal de Aveiro, no inicio do ano letivo;

e Dietas hipolipidicas e de ingredientes de facil digestdo, destinadas a criangas que sofram de

intolerancias gastrointestinais passageiras (no maximo por 5 dias), devendo nestes casos os pedidos

ORIENTACOES DE FUNCIONAMENTO DOS SERVICOS DE APOIO A FAMILIA — MUNICIPIO DE AVEIRO 13



serem efetuados junto dos Servicos de Educag¢do da Camara Municipal de Aveiro, preferencialmente

até as 15h30 do dia anterior.

5. CARREGAMENTOS DOS CARTOES

O carregamento dos cartdes poderd ser efetuado nos quiosques existentes nas Escolas Secundarias e/ou
Basicas do 2.2/3.2 Ciclos, no Gabinete de Atendimento Integrado (GAl) da Cadmara Municipal de Aveiro ou no

Multibanco (apds adesdo a este servico disponivel em http://microio.pt/carregamentos ou diretamente no

portal do Sistema de Gestao Escolar).
No inicio do ano letivo os Alunos que ndo possuem cartdo devem obrigatoriamente efetuar os carregamentos
no Gabinete de Atendimento Integrado (GAI) da Cadmara Municipal de Aveiro, até emissao do cartdo e solicitar

a marcacgdo prévia das refei¢des.

6. RESPONSABILIDADES DA CAMARA MUNICIPAL DE AVEIRO E DOS ESTABELECIMENTOS DE
EDUCACAO/ENSINO

6.1. DA CAMARA MUNICIPAL DE AVEIRO

As AAAF sdo implementadas no ambito do Protocolo de Coopera¢do para Educacdo Pré-Escolar, de 28 de
Julho de 1998.
Assim, a Cdmara Municipal de Aveiro compete:
e Assegurar a contrata¢do dos Recursos Humanos adequados ao servigo a prestar;
e Garantir o fornecimento de Refei¢Oes para as Criancas inscritas neste servico;
e Garantir a qualidade dos servigos, em estreita articulacdo com as entidades prestadoras dos mesmos;
e Definir o Jardim de Infancia de Acolhimento para as interrup¢Oes letivas e proceder a gestdo
otimizada dos recursos humanos a afetar ao seu funcionamento, em articulagdo com o Agrupamento
de Escolas;
e Acompanhar e supervisionar os servigos de apoio a familia (almoco e prolongamento de horario);

e Fazer a gestdo de bens e equipamentos dos refeitdrios.

6.2. DOS AGRUPAMENTOS DE ESCOLAS

Aos Agrupamentos de Escolas compete:
* Informar todos os Pais/Encarregados de Educacdo dos prazos a cumprir para a apresentacdo de
candidatura a subsidio e documentos a anexar;
e Rececionar e proceder ao envio das candidaturas a subsidio para a Cdmara Municipal de Aveiro, bem

como as fichas de inscricdo dos Alunos que pretendem usufruir dos Servigos de Apoio a Familia;
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Facultar aos Servicos de Educacdo, até 14 de agosto de 2018, a listagem dos Alunos com matricula
validada para os Estabelecimentos de Educagao Pré-Escolar e Estabelecimentos de Ensino do 1.2 CEB
pertencentes ao Agrupamento de Escolas;

Reportar aos Servicos de Educagcdo sempre que se verifiquem transferéncias de Alunos entre

Estabelecimentos de Educagdo/Ensino;

6.3. DOS ESTABELECIMENTOS DE EDUCAGAO PRE-ESCOLAR E ESTABELECIMENTOS DE ENSINO DO

1.2 CEB

Aos Estabelecimentos de Educa¢do/Ensino compete:

Informar os Pais/Encarregados de Educacdo dos procedimentos a adotar para a apresentacdo de
candidatura a subsidio, inscricdo e frequéncia dos Servigos de Apoio a Familia (AAAF e CAF);

Proceder a marcagdo das refeicdes dos Alunos que frequentem pela primeira vez os servicos, até
emissdo do cartdo, mediante existéncia de saldo positivo para o efeito;

Proceder a marcacdo ou desmarcacgdo das refeicGes sempre que se comprove a impossibilidade dos
Pais/Encarregados de Educacdo o fazerem, desde que o respetivo Estabelecimento de
Educacdo/Ensino seja informado dentro dos prazos e horarios estipulados para o efeito;

Acompanhar o servico de refeigdes, assumindo a responsabilidade de registar os consumos e a
avaliacdo do mesmo, através do registo didrio, e prestar os esclarecimentos solicitados pelos Servigos
de Educacao;

Informar os Servigos de Educa¢do sempre que uma Crianga iniciar ou desistir do prolongamento de
horario (no caso dos EEPE);

Proceder ao preenchimento/atualizacdo dos dados relativos aos Pais/Encarregados de Educagdo (local
e horério de trabalho, contactos telefdnicos, ...). Sempre que se verificar uma alteracdo a mesma
devera ser comunicada aos Servicos de Educacdo;

Elaborar um plano de atividades das AAAF, no qual deverd constar as atividades a
desenvolver/promover, bem como as metodologias a adotar para a sua supervisdo e avaliacdo. Este
devera ser enviado para os Servicos de Educagdo até ao dia 15 de outubro de 2018.

Remeter para os Servicos de Educacdo o relatério de avaliagdo das AAAF, no final de cada periodo.
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PARTE IV: DISPOSICOES FINAIS

7. SUPERVISAO DOS SERVICOS

A Camara Municipal de Aveiro reserva-se o direito de, a qualquer momento, proceder & supervisdo dos

servicos de refeicGes e prolongamento de horario e solicitar informagdes adicionais para a avaliacdo dos

mesmos.

8. CASOS OMISSOS

Todas as situagGes ndo previstas no presente documento deverdo ser apresentadas em requerimento préprio

dirigido ao Sr. Presidente da CaAmara Municipal de Aveiro e serdo alvo de andlise.

9. ENTRADA EM VIGOR

O presente documento entrard em vigor apds deliberagao da Camara Municipal de Aveiro.

10. LEGISLACAO

Lei n.2 46/86, de 14 de outubro;

Decreto-Lei n.2 147/97, de 11 de junho;
Portaria n.2 583/97, de 1 de agosto;
Despacho Conjunto n.2 300/97, de 9 de setembro;
Lein.2 115/97, de 19 de setembro;
Decreto-Lei n.2 176/2003, de 02 de agosto;
Lei n.2 49/2005, de 30 de agosto;
Decreto-Lei n.2 55/2009, de 2 de margo;
Decreto-Lei n.2 116/2010, de 22 de outubro;
Despacho n.2 9265-B/2013, de 15 de julho;
Despacho n.2 8452-A/2015, de 31 de julho;
Portaria n.2 62/2017, de 09 de fevereiro;
Despacho n.2 5296/2017, de 16 de junho;
Lei n.2 114/2017, de 29 de dezembro;
Portaria n.2 21/2018, de 18 de janeiro.
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